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Como alternar para o modo de exibicao classico

Guia de nogbes basicas do Microsoft® Windows Vista™

@ Como alterar a interface do utilizador para o modo de exibic&o cldssico

@ Como alterar a estrutura de pastas para o modo de exibic&o clédssico

@ Como alterar o menu Iniciar para o modo de exibic&o classico

@ Como alterar a aparéncia do Painel de controlo para o modo de exibicdo cldssico

Pode alterar a aparéncia de pastas, do menu Iniciar, do Painel de controlo e de janelas de aplicativos para que fique mais parecida com as versdes anteriores
do sistema operativo Windows®.

ﬂ NOTA: Os procedimentos deste documento foram escritos para o modo de exibigdo padrdo do Windows Vista™ e, portanto, podem nao funcionar se o
seu computador estiver configurado para o modo de exibigdo classico.

Como alterar a interface do utilizador para o modo de exibicao classico

Para trocar todos os elementos (area de trabalho, pastas, janelas de aplicativos, etc.) para o modo de exibigdo classico, faca o seguinte:

1. Clique na area de trabalho com o botdo direito e seleccione Personalize (Personalizar).
2. Clique em Theme (Tema).
3. Seleccione Windows Classic (Modo de exibigdo classico do Windows) no menu suspenso Theme (Tema).

4. Clique em Apply (Aplicar) e depois clique em Ok.

Como alterar a estrutura de pastas para o modo de exibicao classico

Para alterar apenas a estrutura das suas pastas para o modo de exibigdo cldssico, faga o seguinte:

1. Clique no bot&o Iniciar e em Painel de controlo.
2. Clique em Appearance and Personalization (Aparéncia e personalizagdo).

3. Cligue em Folder Options (Opgdes de pastas) ou clique em Use Classic Windows folders (Utilizar a estrutura de pastas do modo de exibigdo classico
do Windows), apresentado em Folder Options.

4. No separador General (Geral), seleccione Use Windows classic folders (Utilizar a estrutura de pastas do modo de exibigdo classico do Windows).

5. Clique em Apply (Aplicar) e depois cligue em Ok.

Como alterar o menu Iniciar para o modo de exibigao classico
Para alterar apenas o menu Iniciar para o modo de exibig&o classico, faga o seguinte:

1. Clique no botdo Iniciar e, em seguida, clique em Painel de controlo.
2. Cliqgue em Appearance and Personalization (Aparéncia e personalizagdo).

3. Cliqgue em Taskbar and Start Menu (Barra de tarefas e menu Iniciar) ou clique em Customize the Start menu (Personalizar o menu Iniciar),
apresentado em Taskbar and Start Menu.

4. No separador Start Menu (Menu Iniciar), seleccione Classic Start Menu (Menu Iniciar do modo de exibigdo cldssico).

5. Clique em Apply (Aplicar) e depois cligue em Ok.

Como alterar a aparéncia do Painel de controlo para o modo de exibicao classico

Para alterar apenas o Painel de controlo para o modo de exibigdo classico, faca o seguinte:

1. Clique no botdo Iniciar e depois cligue em Painel de controlo.

2. Cligue em Classic View (Modo de exibigdo classico), localizado no painel esquerdo.
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Como personalizar a area de trabalho

Guia de nogbes basicas do Microsoft® Windows Vista™

@ Como alterar o plano de fundo da area de trabalho

Como escolher o tema da area de trabalho
Como escolher uma proteccdo de ecrd

Como alterar 0 menu Iniciar

Como criar e organizar atalhos

Pode personalizar a aparéncia da area de trabalho, dos menus, de janelas e de outros elementos do Microsoft® Windows Vista™. Também pode alterar os
sons utilizados para indicar acgdes, como recepgdo de correspondéncia, por exemplo.

Para aceder as opgdes de personalizagdo:

1. Clique com o bot&o direito na area de trabalho e seleccione Personalize (Personalizar).

2. Reveja as opgdes apresentadas no ecrd. Quando clica numa opgéo, sdo apresentadas informagGes adicionais para alterar a aparéncia da area de
trabalho.

Como alterar o plano de fundo da area de trabalho
O plano de fundo da area de trabalho (ou papel de parede) é a imagem utilizada para apresentar a drea de trabalho do Windows Vista.

1. Clique com o bot&o direito na area de trabalho e seleccione Personalize (Personalizar).
2. Cligue em Desktop Background (Plano de fundo da 4rea de trabalho).

3. Examine os itens do menu suspenso Picture Location (Local de imagens). Este menu oferece uma grande selecgdo de fotografias, cores sdlidas e
outras imagens que podem ser apresentadas como plano de fundo da area de trabalho.

4. Seleccione um item do menu suspenso Picture Location (Local de imagens) e cligue em OK.

ﬂ NOTA: Como alternativa ao menu suspenso Picture Location (Local de imagens), clique no botdo Browse (Procurar) para localizar imagens adicionais
que podem ser utilizadas como plano de fundo da &rea de trabalho ou como papel de parede.

Como escolher o tema da area de trabalho

O tema da area de trabalho refere-se a aparéncia da area de trabalho e as janelas de aplicativos.

1. Clique com o botdo direito na area de trabalho e seleccione Personalize (Personalizar).
2. Clique em Theme (Tema).
3. Examine os itens do menu suspenso Theme (Tema).

4. Clique em Apply (Aplicar) e depois clique em Ok.

Como escolher uma proteccao de ecra

A protecgdo de ecrd é apresentada quando o computador estiver ligado, mas inactivo por um determinado periodo de tempo.

1. Clique com o bot&o direito na area de trabalho e seleccione Personalize (Personalizar).
2. Clique em Screen Saver (Proteccdo de ecrd).
3. Examine os itens do menu suspenso Screen saver (Protecgdo de ecrd).

4. Seleccione um item do menu suspenso Screen saver (Protecgdo de ecrd), clique em Apply (Aplicar) e depois cligue em OK.

Como alterar o menu Iniciar
Além de poder trocar o menu Iniciar para o modo de exibigdo classico, o Windows Vista oferece outras opgdes para personalizar este menu.

1. Clique no botdo Iniciar e em Painel de controlo.
2. Cliqgue em Appearance and Personalization (Aparéncia e personalizag&o).

3. Examine as opgOes apresentadas em Taskbar and Start menu (Barra de tarefas e menu Iniciar). Estas opgGes permitem alterar a imagem que é
utilizada para o menu Iniciar, alternar para o menu Iniciar classico e efectuar outras personalizagdes.

4. Siga as instrugdes apresentadas no ecrd para personalizar o menu Iniciar.

Como criar e organizar atalhos

Um atalho é um icone na area de trabalho que fornece acesso rapido a programas, ficheiros, pastas e unidades que utiliza com frequéncia. Quando clicar duas
vezes no atalho, o item serd aberto (como um ficheiro ou aplicativo) directamente da area de trabalho.

ﬂ NOTA: Se ndo puder visualizar a area de trabalho, minimize todas as janelas abertas para a tornar visivel.


file:///E:/Software/WinVista/pt/html/index.htm

Para criar um atalho
Para criar um atalho na &rea de trabalho, clique com o botdo esquerdo e arraste o item para o qual estiver a criar o atalho para a area de trabalho.

Pode clicar duas vezes no icone do atalho que aparece na area de trabalho para abrir o item.

Para apagar um atalho

1. Clique com o boté&o direito no atalho da area de trabalho.
2. Clique em Delete (Apagar).

3. Clique em Yes (Sim).

O atalho serd apagado, mas o item (como o ficheiro ou aplicativo) para o qual criou o atalho permanece inalterado.
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Como trabalhar com ficheiros

Guia de nogdes basicas do Microsoft® Windows Vista™

Como fazer uma cépia de segurancga de ficheiros

Como encontrar ficheiros

Como copiar e colar ficheiros

Como alterar o nome de ficheiros

Como apagar ficheiros
Como recuperar ficheiros da lixeira

Como limpar a lixeira

As secgbes abaixo descrevem actividades basicas para trabalhar com ficheiros.

Como fazer uma cépia de seguranca de ficheiros

Para evitar ou minimizar a perda de dados, faga uma cépia de seguranga do disco rigido pelo menos uma vez por semana e faga uma copia de seguranga
diaria dos ficheiros que foram alterados. As unidades de CD-RW sdo dispositivos que podem efectuar copias de seguranga de grandes quantidades de dados
em discos CD-R ou CD-RW. Utilize essas unidades e software de copia de seguranga associado como dispositivos de cépia de seguranca. Também pode
utilizar outros meios para fazer a copia de seguranga de dados, como um DVD ou outro meio de armazenamento.

Como encontrar ficheiros

Para localizar um ficheiro, faga o seguinte:

1. Clique no botdo Iniciar e clique em Pesquisar.

2. Escolha uma das opgbes a seguir:

Digite files (ficheiros) na caixa de pesquisa localizada no canto superior direito. Esta acgdo apresenta todos os ficheiros e pastas existentes no
computador. Faga a procura para localizar o ficheiro de que necessita.

Digite o nome do ficheiro que procura. Esta acgdo apresenta o ficheiro especificado.

Expanda a opgdo Advanced Search (Pesquisa avangada), localizada abaixo da caixa de pesquisa. A opgdo de pesquisa avancada permite
especificar informagdes adicionais para localizar um ficheiro.

Como copiar e colar ficheiros
Para copiar e colar um ficheiro, faga o seguinte:

1. Encontre o ficheiro que pretende copiar.
2. Clique com o boté&o direito no ficheiro e seleccione Copy (Copiar).
3. Navegue para o local onde pretende colar o ficheiro.

4. Clique com o botdo direito no local onde pretende colar o ficheiro e seleccione Paste (Colar).

Como alterar o nome de ficheiros

Para alterar o nome de um ficheiro, faga o seguinte:

1. Encontre o ficheiro cujo nome pretende alterar.

2. Clique com o botéo direito no ficheiro e seleccione Rename (Alterar nome). Esta acgdo converte o nome do ficheiro para uma caixa de texto, onde pode
editar ou alterar o nome do ficheiro.

3. Digite o novo nome e clique com o cursor do rato fora da caixa de texto quando terminar.

Q AVISO: Se a extensdo do nome do ficheiro for apresentada, ndo altere esta extensdo quando alterar o nome do ficheiro. Quando se faz referéncia a
“extensdo do nome do ficheiro”, estamos a referir-nos aos trés ultimos caracteres apds o ponto no nome do ficheiro.A mudanga da extensdo do nome
do ficheiro pode torna-lo inutilizavel.

Como apagar ficheiros

Quando apaga um ficheiro, ele é movido para a lixeira, permanecendo |& até que a esvazie.

AVISO: Os ficheiros apagados de um meio de armazenamento externo ou de uma rede sdo apagados permanentemente. Eles ndo sdo enviados para
a lixeira.

° AVISO: Ndo apague ficheiros que fagam parte de um programa instalado. Esse procedimento pode inutilizar o programa.

Para apagar um ficheiro, faga o seguinte:

1. Encontre o ficheiro que pretende apagar.

2. Clique com o boté&o direito no ficheiro e seleccione Delete (Apagar).
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3. Clique em Yes (Sim) para enviar o ficheiro para a lixeira.

Como recuperar ficheiros da lixeira

Os ficheiros apagados do disco rigido do computador permanecem na lixeira até esta ser esvaziada. Se ndo tiver esvaziado a lixeira, é possivel restaurar um
ficheiro apagado para o seu local anterior.

° AVISO: Os ficheiros apagados de um meio de armazenamento externo ou de uma rede sdo apagados permanentemente. Eles ndo sdo enviados para
a lixeira.

1. Clique duas vezes no icone da lixeira. Esta acgdo abre a lixeira e apresenta o seu contetdo.

2. Clique com o botdo direito no ficheiro que pretende recuperar e seleccione Restore (Restaurar). Esta accdo remove o ficheiro da lixeira e coloca-o
novamente no local onde ele se encontrava anteriormente.

Como esvaziar a lixeira

Os ficheiros apagados permanecem na lixeira e ocupam espacgo no disco rigido até a lixeira ser esvaziada.

° AVISO: Os ficheiros apagados de um meio de armazenamento externo ou de uma rede sdo apagados permanentemente. Eles ndo sdo enviados para
a lixeira.

1. Clique duas vezes no icone da lixeira. Esta acgdo abre a lixeira e apresenta o seu contetdo.
2. Clique em Empty the Recycle Bin (Esvaziar lixeira).

3. Clique em Yes (Sim) para apagar permanentemente o contetdo da lixeira.
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Como conservar a carga da bateria em computadores portateis

Guia de nogbes basicas do Microsoft® Windows Vista™

@ Sugestdes de gestdo de energia
@ Configuracdes de gestdo de energia

Dependendo da forma como utilizar o seu computador portatil é possivel prolongar a vida Util da bateria antes de esta precisar ser recarregada ou trocada. As
secgOes a seguir fornecem informagdes sobre como conservar a carga da bateria.

Sugestdes de gestao de energia

Sempre que possivel, ligue o computador a uma tomada eléctrica, pois a vida util da bateria é determinada, em grande parte, pelo nimero de vezes
que esta é carregada.

Coloque o computador no modo Sleep (Poupancga) quando ndo for utilizé-lo por um periodo de tempo prolongado. Se néo for utilizar o computador por
varios dias, desligue-o.

Seleccione um plano de consumo de energia que equilibre de forma adequada a energia utilizada e o desempenho do sistema.

Utilize as configuragdes de gestdo de energia como parte da sua utilizagdo didria do computador para conservar mais energia.

ﬂ NOTA: O manual do proprietario pode fornecer informagdes adicionais sobre como economizar a energia da bateria.

Configuracoes de gestao de energia

O sistema operativo Windows Vista™ fornece configuragdes de energia que o ajudam a conservar a energia da bateria durante a utilizagdo normal do
computador. Estas configuragdes incluem esquemas de energia que equilibram a utilizagdo da bateria com o desempenho do sistema. Também pode ajustar
as configuragdes de controlo quando o computador entra no modo Sleep (Poupanga).

1. Clique no boté&o Iniciar localizado no canto inferior esquerdo da area de trabalho do Windows Vista.
2. Clique em Painel de controlo.

3. Clique em Mobile PC (PC movel).

4. Examine as opgdes apresentadas em Opgdes de energia. Quando clica numa opgdo sdo apresentadas informag6es adicionais que o ajudam a alterar
as configuragdes de energia.
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Como trabalhar com programas

Guia de nogdes basicas do Microsoft® Windows Vista™

° Como executar um programa

@ Como adicionar software

L ] Como remover software

As secgOes seguintes descrevem actividades basicas para trabalhar com programas e aplicativos de software.

Como executar um programa

Para executar um programa ou aplicativo de software, faga o seguinte:

1. Clique no boté&o Iniciar.

2. Se o programa ndo estiver na lista do menu Iniciar, seleccione Todos os programas para apresentar todos os programas instalados no computador.

3. Clique no programa que pretende executar.

Como adicionar software

Para instalar um novo software, faga o seguinte:

1. Para ver se o software ja estd instalado no computador, clique no bot&o Iniciar e seleccione Todos os programas. Se o programa estiver na lista do
menu Todos os programas ou do menu Iniciar, o software ja estd instalado.

2. Verifique os requisitos técnicos do software para se certificar de que sdo compativeis com o computador e se existe tanto memoéria como espago no
disco suficientes para a instalagdo e operagéo.

3. Desactive temporariamente o software antivirus que estd a ser executado no computador. Para desactivar o software antivirus, consulte a
documentagéo fornecida com o software antivirus.

° AVISO: Quando o software antivirus esta desactivado, os virus ndo sdo detectados no computador. Reactive o software antivirus depois de a
instalagdo ter sido concluida.

4. Insira o CD ou DVD de instalagdo do software e consulte as instrugdes de instalagdo fornecidas com o software.
Se o CD ou DVD de instalagdo do software ndo for executado automaticamente, clique no botdo Iniciar e depois clique em Computer (Computador).

Clique com o bot&o direito no icone da unidade na qual inseriu o CD ou DVD, clique em Open (Abrir) e depois procure o ficheiro de instalagdo (setup.exe,
install.exe, etc.)

° AVISO: N&o pressione o botdo de ejeccdo na frente da unidade de CD ou DVD enquanto o computador estiver a aceder a um meio.

5. Depois de instalar o software, reactive o software antivirus. Para reactivar o software antivirus, consulte a documentagéo fornecida com o mesmo.

Como remover software

° AVISO: N&o interrompa, nem pare o processo de remogdo depois de este ter sido iniciado ou podera perder dados ou danificar o sistema operativo.

Para instalar o software, faga o seguinte:

1. Clique no botdo Iniciar e em Painel de controlo.
2. Em Programs (Programas), clique em Uninstall a program (Desinstalar um programa).

3. Seleccione o programa que deseja desinstalar e clique em Desinstalar.

Alguns programas ndo podem ser desinstalados utilizando essa janela. Para obter instrugdes sobre como remover programas que ndo estdo na lista, consulte
a documentagdo fornecida com o software.
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Como ligar e desligar o computador

Guia de nogbes basicas do Microsoft® Windows Vista™

@ Como ligar o computador

@ Como desligar o computador

@ Como utilizar o0 modo Sleep (Poupanca)

@ Como encerrar uma sesséo

As secgdes a seguir descrevem como ligar e desligar o computador. Para evitar atraso enquanto espera que o computador seja completamente desligado e
reiniciado, os utilizadores de computadores moéveis preferem utilizar o modo Sleep (Poupanga).

Como ligar o computador
Pressione o botdo liga/desliga (localizado no computador) para ligar o computador.

Apos ligar o computador, o sistema operativo Microsoft® Windows Vista™ executa um reinicio completo.Quando o reinicio é concluido, a area de trabalho do
Windows Vista é apresentada.

Como desligar o computador

O modo correcto de desligar o computador é utilizando o sistema operativo. Apds o reinicio, a area de trabalho do Windows Vista é restaurada, mas todos os
aplicativos e ficheiros que estavam abertos anteriormente sdo fechados.

A opgdo Shut Down (Desligar) é adequada quando ndo for utilizar o computador novamente por um periodo de tempo prolongado. A opgdo Sleep (Poupanga)
é preferivel quando precisa de aceder novamente ao computador de forma rapida.

AVISO: Para evitar a perda de dados, desligue o computador conforme descrito nesta secgdo. Ao desligar o computador pressionando o bot&do
liga/desliga pode causar a perda de dados.

1. Guarde e feche todos os ficheiros abertos e saia de todos os programas que também estiverem abertos.

2. Clique no botdo Iniciar localizado no canto inferior esquerdo da area de trabalho do Windows Vista e depois clique na seta localizada no canto inferior
direito do menu Iniciar, conforme apresenta a ilustragdo a seguir.

Clique na seta para a direita para aceder a opgéo de desligar

3. Clique em Desligar.

O computador serd desligado quando o processo de desactivagdo for concluido.

Como utilizar o modo Sleep (Poupanca)

O encerramento completo e o reinicio do computador pode ser inconveniente para os utilizadores cuja distancia entre o trabalho e a casa seja grande ou que,
pelo contrario, precisem de aceder aos seus aplicativos e ficheiros com frequéncia e de forma rapida.

Com a utilizagdo do modo Sleep (Poupanga), pode colocar o computador no estado de economia de energia, preservando simultaneamente o estado actual
dos seus aplicativos e ficheiros. Apos a reactivagdo do computador, a sua sesséo anterior é restaurada sem precisar de reiniciar ou efectuar o inicio de sessdo
no computador.

Para colocar o computador no modo Sleep (Poupancga)

1. Clique no botédo Iniciar localizado no canto inferior esquerdo da area de trabalho do Windows Vista e depois clique na seta localizada no canto inferior
direito do menu Iniciar, conforme apresenta a ilustragdo a seguir.

Clique na seta para a direita para aceder a opgao Sleep (Poupanga)

2. Clique em Sleep (Poupanga).

° AVISO: Se faltar energia CA ou da bateria durante o tempo em que o computador estiver no modo Sleep (Poupanga), pode haver perda de dados.

Para reactivar o computador apds este ter sido colocado no modo Sleep (Poupanga)

Pressione o botdo liga/desliga localizado no computador.

Como encerrar uma sessao

O Windows Vista permite que multiplos utilizadores acedam a um Unico computador com as suas proprias configuragdes. Cada utilizador pode inserir uma
palavra-passe para restringir o acesso as suas configuragdes e ficheiros e pode encerrar a sessdo sem desligar o computador.
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Para desligar o computador:

1. Guarde e feche todos os ficheiros abertos e saia de todos os programas que também estiverem abertos.

2. Clique no botdo Iniciar localizado no canto inferior esquerdo da area de trabalho do Windows Vista e depois clique na seta localizada no canto inferior
direito do menu Iniciar, conforme apresenta a ilustragéo a seguir.

Clique na seta para a direita para aceder a opgdo encerrar a sessdo

3. Clique em Logoff (Encerrar a sessdo).
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Se o computador parar de responder

Guia de nogbes basicas do Microsoft® Windows Vista™

@ Se o computador parar de responder

@ Se um programa parar de responder

Se o computador parar de responder
Se o computador ndo responder aos comandos do teclado, do rato, do touch pad ou do track stick:
1. Mantenha pressionado o bot&o liga/desliga durante pelo menos 8 a 10 segundos, até que o computador seja desligado.

2. Depois de o computador ter sido desligado, pressione o botdo liga/desliga novamente para ligar o computador.

ﬂ NOTA: O programa chkdsk podera ser executado quando reiniciar o computador. Siga as instrugdes apresentadas no ecra.
AVISO: Lembre-se de que quando utilizar o bot&o liga/desliga para desligar o computador, pode haver a perda de dados. Evite a perda de dados,

utilizando o processo de encerramento do sistema operativo Microsoft® Windows Vista™, através do menu Iniciar, em vez de pressionar o botdo
liga/desliga.

Se um programa parar de responder

1. Pressione <CrtI><Shift><Esc> simultaneamente.
2. Clique no separador Aplicativos e seleccione o programa que ndo esta a responder.

3. Clique em Terminar tarefa.

° AVISO: Lembre-se de que quando utilizar a fungdo Terminar tarefa para fechar um aplicativo, pode-se perder todos os dados desse aplicativo que ndo
forem guardados.
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Contas de utilizador e alternar entre utilizadores

Guia de nogbes basicas do Microsoft® Windows Vista™

@ Ppara adicionar uma conta de utilizador

@ Para alternar entre utilizadores

Apos a instalagdo do sistema operativo Microsoft Windows Vista™, o administrador ou um utilizador com direitos de administrador pode criar contas adicionais
de utilizador. Por exemplo, talvez pretenda criar contas adicionais de utilizador para que mais de uma pessoa possa utilizar o computador com as suas
préprias configuragdes e permissdes de acesso.

Para adicionar uma conta de utilizador

1. Clique no boté&o Iniciar localizado no canto inferior esquerdo da area de trabalho do Windows Vista e depois clique em Painel de controlo.
2. Na janela Painel de controlo, clique em User Accounts and Family Safety (Contas de utilizador e seguranga da familia).

3. Clique em Contas de utilizador.

4. Cliqgue em Manage another account (Gerir outra conta) e, se solicitado, clique em Continuar.

5. Clique em Criar uma nova conta.

6. Digite na caixa de texto um nome para a nova conta de utilizador.

7. Leia as informagdes descrevendo as contas de utilizador padrdo e de administrador e depois seleccione Utilizador padrdo ou Administrador.

8. Cliqgue em Criar conta.

NOTA: Podem estar disponiveis opgGes adicionais, dependendo da versdo do Windows Vista que utilizar. Além disso, as opgdes disponiveis no Windows
Vista podem variar se o computador estiver ligado a um dominio. Para obter mais informag&es, consulte a documentagéo do Microsoft Windows Vista.

Para alternar entre utilizadores

Pode utilizar a opgdo alternar entre utilizadores para permitir que multiplos utilizadores acedam a um mesmo computador sem que o utilizador anterior precise
encerrar a sessdo.

1. Clique no bot&o Iniciar localizado no canto inferior esquerdo da area de trabalho do Windows Vista e depois clique na seta localizada no canto inferior
direito do menu Iniciar, conforme apresenta a ilustragdo a seguir:

2. Clique em Trocar utilizador.

Quando utilizar a opgdo trocar utilizador, os programas que os utilizadores anteriores estavam a utilizar permanecem em execugdo em segundo plano, o que
pode causar uma diminuigdo no tempo de resposta do computador.

Além disso, programas multimédia, como software de jogos e DVD, por exemplo, podem nédo funcionar com a opgao trocar utilizador. Para obter mais
informagdes, consulte a documentagéo do Microsoft Windows Vista.
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Novidades apresentadas pelo Microsoft® Windows Vista™

Guia de nogbes basicas do Microsoft® Windows Vista™

Boté&o Iniciar
Assistente para transferéncia de ficheiros

Opcédo Sleep (Poupanga) substitui 0 modo de inactividade

Novo controlo de contas do utilizador amplia a sequranca

Nova barra de menus e novo design de janelas substituem a barra de menus do modo de exibigdo cldssico

Mais opcdes de cligue com o botdo direito na érea de trabalho

Nova barra lateral apresentada na érea de trabalho

Navegacgédo no Internet Explorer através da utilizagdo de separadores

Abertura de aplicativos a partir da caixa de texto do menu Iniciar

Execucdo de programas removidos do menu Iniciar
Navegacédo optimizada

Os utilizadores familiarizados com as versdes anteriores do sistema operativo Microsoft® Windows® notardo algumas diferengas nos recursos do Microsoft
Windows Vista e na interface do utilizador. Para que possa executar rapidamente actividades informaticas comuns, este documento descreve as diferengas
notaveis do Windows Vista em comparagdo com as versdes anteriores do Windows. Este documento presume que tenha o Windows Vista Home Basic
instalado.

ﬁ NOTA: Consulte a documentagdo do Microsoft Windows Vista para obter a documentagdo completa deste sistema operativo. O recurso Help and
Support (Ajuda e suporte) do Windows Vista fornece a documentag&o on-line. Clique no botdo Iniciar e seleccione Help and Support (Ajuda e suporte)
para aceder a estas informagdes. Utilize a caixa de texto de pesquisa para procurar um tépico.

ﬂ NOTA: As diferentes versdes do sistema operativo Microsoft Windows Vista fornecem diferentes recursos e tém diferentes requisitos de sistema. A
configuragdo do hardware pode também determinar os recursos do Windows Vista disponiveis. Consulte a documentagdo do Microsoft Windows Vista
para informag&o sobre os requisitos do sistema e detalhes especificos.

ﬂ NOTA: Uma variedade de documentagdo é fornecida com o computador. Podera notar que algumas vezes a documentacgéo faz referéncia ao Windows
XP. Em geral, a documentagéo que faz referéncia ao Windows XP é aplicavel ao sistema Windows Vista. Em alguns casos, os nomes de opges de menu

ou outros elementos do ecra diferem um pouco no Windows Vista. Além disso, o menu Iniciar do Windows Vista oferece acesso mais rapido a muitas
fungbes além das disponiveis no Windows XP.

Botao Iniciar

O bot&o Iniciar do Windows Vista tem uma fung&o e localizagdo semelhantes ao das versdes anteriores do Windows. No entanto, a aparéncia desse bot&o foi
alterada.

A ilustragdo a seguir apresenta o botdo Iniciar do Windows Vista.

Botéo Iniciar do Windows Vista

A ilustragdo a seguir apresenta o botdo Iniciar tal como este é apresentado nas versdes anteriores do Windows.

Botdo Iniciar do modo de exibicado classico
4. start

Assistente para transferéncia de ficheiros

As versdes anteriores do Windows forneciam o recurso ao assistente para transferéncia de ficheiros e configuragdes. O nome deste assistente foi alterado
para Windows Easy Transfer (Transferéncia facil no Windows), sendo de mais facil acesso no Windows Vista. Para iniciar esse assistente de transferéncia facil
no Windows, faga o seguinte:

1. Clique no boté&o Iniciar.
2. Clique em Windows Easy Transfer (Transferéncia facil no Windows). Se for solicitado, clique em Continuar.

3. Siga as instrugdes apresentadas pelo assistente Windows Easy Transfer (Transferéncia facil no Windows).

Opcao Sleep (Poupanca) substitui o modo de inactividade

Quando néo for utilizar o computador por um curto periodo de tempo, poderd ndo o pretender desligar. As versdes anteriores do Windows forneciam a opgéo
modo de inactividade, que permitia que ficasse sem utilizar o sistema e depois o continuasse a utilizar sem ter que desligar e reiniciar o computador.

No Windows Vista, a opgdo Sleep (Poupanga) substitui @ opcdo modo de inactividade. Para obter mais informagdes, consulte Como utilizar o0 modo Sleep
(Poupancga).

Novo controlo de contas do utilizador amplia a seguranca

Em vers8es anteriores do Windows, certas contas de utilizador eram usualmente membros do grupo Administrador e tinham acesso aos privilégios de
administrador. Como os privilégios de administrador fornecem acesso a todos os recursos do sistema operativo, as contas de utilizador com privilégios de
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administrador apresentam um risco de seguranga conforme oferecem acesso aos recursos do sistema operativo, que podem ser explorados por software
malicioso (ou “malware”).

Para melhorar a seguranga do sistema, o Windows Vista fornece o recurso UAC (User Account Control [Controlo de contas de utilizador]), que limita o acesso
ao sistema operativo disponivel para contas de utilizador padrdo. Uma conta de utilizador padrdo ndo tem acesso aos recursos do sistema operativo que
possam apresentar um risco de seguranca.

Quando activado, o recurso de controlo de contas de utilizador exige que os utilizadores padrdo fornegam uma palavra-passe quando tiverem de executar
funcdes que exijam acesso mais amplo ao sistema operativo. Por exemplo, pode-lhe ser solicitada uma palavra-passe de administrador quando for instalar um
software ou fazer alteragdes ao sistema operativo.

Quando utilizar uma conta de administrador, o recurso de controlo de contas de utilizador (UAC) solicita aos utilizadores com privilégios de administrador para
clicar em “Continuar” ou em “Cancelar” quando forem executar fungdes que podem acarretar um risco de seguranga.

ﬂ NOTA: Para obter mais informag8es sobre o recurso User Account Control (Controlo de contas de utilizador), consulte a documentag&o do Microsoft
Windows Vista. Pode pesquisar este topico na ajuda on-line. Clique no botdo Iniciar e seleccione Help and Support (Ajuda e suporte) para aceder a
estas informagdes. Utilize a caixa de texto Search (Pesquisar) para procurar o tépico User Account Control (Controlo de contas de utilizador).

Nova barra de menus e novo design de janelas substituem a barra de menus do
modo de exibicdo classico
Irad notar que alguns dos aplicativos do Windows Vista j& ndo apresentam a barra de menus do modo de exibig&o classico quando forem iniciados. Nas

versdes anteriores do Windows, a barra de menus do modo de exibigéo classico apresenta opgées como Ficheiro, Exibir, etc. Os seguintes aplicativos, em
especial, séo exibidos de forma diferente da das versdes anteriores do Windows:

Windows Explorer

Internet Explorer®

Computer (Computador), anteriormente o Meu computador

Media Player

Em alguns casos, o Windows Vista fornece a opcdo de apresentar a barra de menus do modo de exibigdo cldssico. Para outros aplicativos, a barra de menus
do modo de exibigdo classico ndo estd disponivel. Em vez disso, as opgdes da barra de menus do modo de exibigdo classico foram substituidas por novas
opgBes da barra de menus, novas opgdes de clique com o bot&o direito e uma nova janela remodelada.

Para apresentar a barra de menus do modo de exibigdao classico no Internet Explorer
1. Abra o Internet Explorer.
2. Seleccione Menu Bar (Barra de menus) no menu suspenso Tools (Ferramentas).

Para apresentar a barra de menus do modo de exibigcao classico no Media Player

1. Abra o Windows Media Player.

2. Encontre o menu suspenso Layout Options (Opgdes de esquema) localizado na barra de menus do Windows Media Player. O nome do menu Layout
Options (Opgdes de esquema) pode ndo ser apresentado até colocar o rato sobre o menu.

3. Seleccione Show Classic Menus (Apresentar menus do modo de exibigdo classico) no menu suspenso Layout Options (Opgdes de esquema).

Opgcoes de clique com o botao direito substituem algumas opgoes da barra de menus do
modo de exibicdo classico

Em alguns casos, as opgdes apresentadas anteriormente na barra de menus do modo de exibigdo classico estdo disponiveis com a opgdo de clique com o
botdo direito. Por exemplo, para apresentar detalhes de um ficheiro no Windows Explorer, clique com o botdo direito e seleccione View (Exibir) e Details
(Detalhes).

Mudanca de lugar de algumas opgoes da barra de menus do modo de exibigdo classico

Ird notar que algumas opgdes fornecidas pela barra de menus do modo de exibigdo classico foram mudadas de lugar. Por exemplo, ainda pode mapear uma
unidade de rede usando o aplicativo Computer (Computador), mas esta opgdo ja ndo esta disponivel como uma escolha do menu suspenso no Windows
Explorer.

Mais opgoes de clique com o botdo direito na area de trabalho

A drea de trabalho do Windows Vista fornece acesso rapido a fungdes anteriormente disponiveis apenas através do Painel de controlo ou do Windows
Explorer em versGes anteriores do Windows. Por exemplo, pode clicar com o botdo direito na drea de trabalho e seleccionar Personalize (Personalizar) para
apresentar opgBes de alterar a aparéncia da interface do Windows Vista. Também pode clicar com o botdo direito na area de trabalho e seleccionar New
(Novo) para criar uma pasta, um ficheiro de texto e outros itens.

Examine as opgdes de clique com o botdo direito na area de trabalho para se familiarizar com estas fungdes.

Nova barra lateral apresentada na area de trabalho

O Windows Vista apresenta uma nova barra lateral na drea de trabalho. Para sua conveniéncia, a barra lateral exibe apresentagdes de slides, cabegalhos de
noticias e outros itens ou acessoérios que podem ser adicionados ou removidos.

Para adicionar um item a barra lateral

Varios itens, inclusive uma lista de contactos, medidor de CPU, calendario, entre outros, podem ser adicionados a barra lateral.



1. Clique com o botdo direito na barra lateral e seleccione Add Gadget (Adicionar acessorios).

2. Clique duas vezes no acessério que pretende adicionar a barra lateral.

Para remover um acessorio da barra lateral

Clique com o botdo direito no acessério que pretende remover e seleccione Close Gadget (Fechar acessorio).

Para fechar a barra lateral

Se ndo quiser que a barra lateral seja apresentada na area de trabalho, clique com o botdo direito na barra lateral e seleccione Close Sidebar (Fechar a barra
lateral). Quando fechada, esta barra é transformada num icone que é colocado na barra de tarefas da area de trabalho.

Para abrir a barra lateral

1. Localize o icone da barra lateral na barra de tarefas da area de trabalho. Quando passar o cursor do rato sobre o icone da barra lateral, o nome do
recurso Windows Sidebar (Barra lateral do Windows) é apresentado.

2. Clique duas vezes no icone da barra lateral para a apresentar na area de trabalho.

Navegacdao no Internet Explorer através da utilizacdao de separadores

A interface do Internet Explorer foi actualizada no Windows Vista para permitir que navegue através da utilizagdo de separadores. Em vez de abrir uma nova
janela do Internet Explorer para cada nova pdagina, pode abrir novas paginas Web através de separadores apresentados numa Unica janela do Internet
Explorer. Pode clicar nos separadores para aceder rapidamente a diferentes paginas Web.

Abertura de aplicativos a partir da caixa de texto do menu Iniciar

O menu Iniciar apresenta uma caixa de texto para efectuar pesquisa. Além de procurar pastas ou ficheiros, esta caixa de texto pode ser utilizada para abrir
um aplicativo. Por exemplo, para abrir o aplicativo Notepad, faga o seguinte:

1. Clique no botdo Iniciar.

2. Digite notepad na caixa de texto e pressione a tecla <Enter>.

Executar programas removidos do menu Iniciar

Em versdes anteriores do Windows, o utilitario de execugdo era apresentado no menu Iniciar. Este utilitario estd disponivel no Windows Vista, mas ndo volta
a aparecer no menu Iniciar.Para abrir o utilitario de execugédo:

1. Clique no botdo Iniciar.

2. Digite run (executar) na caixa de texto e pressione a tecla <Enter>.

Navegacao optimizada

No Windows Vista, o menu Iniciar e outras janelas foram projectados para oferecer acesso rapido a aplicativos e ficheiros sem apresentar uma série de menus
em cascata, como acontece nas versdes anteriores do Windows. Em vez disso, a aparéncia da janela muda com base na selecgdo que fez anteriormente. Por
exemplo, clique no botdo Iniciar e depois seleccione All Programs (Todos os programas). O painel esquerdo do menu Iniciar agora apresenta os programas
disponiveis.

Tal como um navegador da Internet, as janelas do Windows Vista contém o bot&o “Back” (Retroceder), apresentado como uma seta para a esquerda, que
permite que volte a janela anterior.

Além disso, o menu Iniciar e outras janelas contém uma caixa de texto para pesquisa, que permite que localize rapidamente assistentes, aplicativos, ficheiros
e ajuda on-line.
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